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PHAN MO DAU

- Cdn ct Ludt Chitng khodn ngdy 26 thdng 11 ndm 2019;

- Cdn ci¥ Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

- Cdn ct Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Ludt Chieng khodn;

- Cdn ct Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngady 31 thdng 12 ndm 2020 cua Bé truwéng B Tai
chinh hwéng dén mét s6 didu v& quan tri cong ty dp dung d6i voi cong ty dgi chiing tai Nghj
dinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ctiia Ludt Chitng khodn;

- Cin ctv Pidu 16 Cong ty C8 phdin Pdu tw Xdy dung va Phdt trién D6 thi Thdng Long.

- Cdn cik Nghi quyét Pai hgi déng c6 déng s6 01/2021/NQ-DHDCD/TLD ngay 15 thdng 04 ndm
2021.

Hoi ddng quén tri ban hanh Quy ché ni b v& quan tri cong ty cia Cong ty C6 phan Pau tw Xay
dwng va Phit trién D6 thi Thing Long.
Quy ché ndi bd v& quén tri cong ty clia Cong ty C6 phin P3u tw Xay dung va Phat trién D6 thi

Thing Long bao gdm cac ndi dung sau:

CHU'ONG 1. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQ'NG AP DUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé& quan tri cdng ty quy dinh cic ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cta Pai héi
ddng c6 dong, Hoi ddng quén tri, Tong gidm déc; trinh tw, tha tuc hop Pai hoi ddng cd dong; de ctt,
rng ct, biu, mién nhiém va bai nhi¢ém thanh vién Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tdng giam ddc
va cic hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ céng ty va cac quy dinh hién hanh khac ctia phap
luat.

Piéu 2. P4i twong ap dung

Quy ché& nay dwoc 4p dung cho cic thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam déc va
nhitng ngwoi lién quan.

CHU'ONG 2. PAI HOI PONG CO PONG

biéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong c6 dong

1. Vai tro cia Pai héi dong cé déng:
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bai hoi dong c6 dong gdom tit cd c§ déng c6 quyeén biéu quyét, 1a co quarrquyét dinh cao nhit cta
Cong ty.

2. Pai hoi dong c6 dong c6 quyén va nghia vu sau:

a. Thong qua dinh hwéng phét trién cia Cong ty;

b. Quyét dinh loai c6 phan va téng s6 c8 phin cua tirng loai dwoc quyén chio ban; quyét dinh mirc

6 tirc hdng ndm cia tirng loai ¢6 phin;;
c. Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

d. Quyét dinh dau tw hodc ban s8 tai sin c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san tré 1én dwoc ghi

trong béo cdo tai chinh gan nhit cia Cong ty;

d. Quyét dinh stra d6i, b6 sung Pigu lé cong ty;

e.Théng qua bao cdo tai chinh hang nim;

g.Quyét dinh mua lai trén 10% téng sd ¢ phan phat hanh clia méi loai;

h. Xem xét, xir Iy vi pham cia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soit giy thiét hai
cho Cong ty va c6 déng Cong ty;

i. Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Cong ty;

k. Quyét dinh ngin sach hoic tdng mirc thi lao, thwéng va loi ich khac cho Hoi ddng quan tri, Ban
kiém sodt;

1. Phé duyét Quy ché& quan tri ndi bd; Quy ché hoat ddng Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

m. Phé duyét danh sich cong ty ki€m toan dwoc chdp thuin; quyét dinh cdng ty kiém toan dwoc
chip thuin thyc hién ki€m tra hoat dong ctia Céng ty, bai mién kiém toan vién dwoc chip thuin
khi xét thiy can thiét;

n. Cac van dé khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 4. Trinh tw, tha tuc hop Pai hdi dong c¢d dong thong qua nghi quyét bang
hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hdi dong cé dong

1) Thdm quyén triéu tdp Dai hdi déng cé déng

Hoi ddng quan tri triéu tip hop Dai hdi ddng c6 dong thudng nién va bit thudng. Hoi déng quan
tri triéu tap hop Pai hdi d6ng cd déng bit thwong theo cic treong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu
14 Pidu 18 cong ty. '
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Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, ngui triéu tip hop Dai hdi ddng c6 dbng phai tuin thi day da
trinh tu, thad tuc vé triéu tip hop Pai hdi dong cd dong theo quy dinh clia Luit Doanh nghiép, Pigu

1& cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty.
2) Lap Danh sdch cé déng c6 quyén dw hop

Danh sach c¢6 déng c6 quyén duw hop Dai hoi ddong c6 déng dwoc 1ap khong qua mudi (10) ngay
truwde ngay giri thong bao moi hop Dai hoi déng ¢ déng. Cong ty dai ching phai c6ng bd thong tin
veé viéc 13p danh sach cd ddng c6 quyén tham duw hop Dai hdi dong c6 ddng t6i thiéu 20 ngdy trwdc
ngay dang ky cudi cung.

3) Théng bdo vé viéc chét danh sdch c6 déng cé quyén tham dw hop Pai hdi dong cé déng

Cong ty phai cong b théng tin vé viéc 1ap danh sach ¢8 déng cé quyén tham dw hop Dai hdi dong

¢4 dong t6i thi€u 20 ngay trwéc ngay ding ky cudi cung.
4) Théng bdo triéu tdp Pai héi dong cé déng

Thong béo hop Pai hdi dong c6 déng dwoc glti cho tt ca cic ¢ ddng bing phwong thirc dé bao
dam dén dwoc dia chi lién lac cia c6 doéng, dong thdi cdng bé trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, Sé& giao dich chirng khoan noi ¢d phiéu ctia Coéng ty
niém yét hodc dang ky giao dich. Ngudi triéu tip hop Pai hdi ddng c§ dong phai giri thong bao moi
hop dén tit ca cic c6 déng trong Danh sach cd ddng cé quyén du hop chim nhit hai mwoi mét
(21) ngay trudc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngady ma théng bao dworc giri hodc chuyén di mot

cach hop 1€).

5. Chwong trinh, nji dung Pai héi dong cé déng (ngwdi c6 nhiém vu chudn bi chwong trinh,
ndi dung Pai héi déng cé dong; quy dinh vé kién nghi ctia cé déng dwa vao chwong trinh hop)
- Ngudri triéutip hop Dai hdi déng c6 déng phai thwc hién cac cong viéc sau day:

a. Chuén bi danh sach c8 déng di diéu kién tham gia va biéu quy#ét tai cudc hop Dai hdi dong cb
déng. Danh sach ¢8 déng c6 quyén duw hop Pai hoi dong ¢ dong duoc 1ap khéng qua mudi (10)
ngay trudc ngay giri thong bado méi hop Dai hdi dong c6 déng. Cong ty phai cong b thong tin vé
viéc 1ap danh sach c6 déng c6 quyén tham dw hop Pai hdi dong cd dong tdi thiéu 20 ngay truéc
ngay dang ky cudi cing;

b. Chuin bi chwong trinh, ndi dung dai hdi;

c. Chuin bi tai liéu cho dai hdi;



QUY CHE QUAN TRINQI BQ - CTCP PAU TU XAY DUNG VA
PHAT TRIEN PO THI THANG LONG

d. Du thao nghi quyét Dai hoi ddong ¢ dong theo ndi dung dw kién ciia cudt hop;

d. X4c dinh thoi gian va dia diém t6 chie dai hoi;

e. Thong bao va giri thong bao hop Dai hoi dong c6 ddng cho tat ca cac c§ déng cé quyén du hop;

g. Cic cong viéc khac phuc vu dai hoi.

- Chwrong trinh hop Pai hoi dong c6 dong, cac tai liéu lién quan dén cic van dé sé dwoc biéu quyét
tai dai hoi dwoc giri cho cac ¢8 dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tlr cia Cong ty. Trong
trweong hop tai liéu khc‘)ng' duoc glri kém théng bao hop Dai hdi ddng cd dong, thong bdo moi hop
phai néu rd dwong din dén toan bo tii liéu hop dé cic cd dong c6 thé tiép can, bao gom:

a. Chwong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét cia cic ng vién trong truwdong hop biu thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Dv thdo nghi quyét d6i véi tirng van dé trong chwong trinh hop

- C8 d6ng hoic nhém cd dong theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 12 biéu 1& Cong ty c6 quyén kién
nghi vin dé dwa vao chwong trinh hop Pai hdi déng c8 dong. Kién nghi phai bang vin ban va phai
dwoc g dén Cong ty cham nhit ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi
phai ghi rd tén cd dong, s8 lwgng tirng loai ¢§ phin cta c¢d déng, van dé kién nghi dua vao chwong
trinh hop.

- Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cd déng c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh néu trén néu
thudc mot trong cac trweong hop sau:

a. Kién nghi dwoc giri dén khéng ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b. Vo thoi diém kién nghi, ¢6 d6ng hoic nhém c6 déng khong ndm giit dd tir 5% cd phan phd
thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 12 Didu 1é Cong ty;

c. Vin d@ kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong;

d. Cac trudng hop khac theo quy dinh cia phdp luat va biéu 1é Cong ty.

Ngudi triéu tap hop Pai hdi dong c8 dong phéi chdp nhén va dwa kién nghi quy dinh tai khoan 4

Pidu nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh néu trén; kién
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nghi dwoc chinh thirc b§ sung vio chwong trinh va ndi dung cudc hop 1€u dwoc Dai hdi ddng cd

déng chip thuin.

Chwong trinh va ndi dung cudc hop phai dwoc Dai hoi ddng c6 ddng thong qua trong phién khai
mac. Chwong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian déi véi tirmg véan dé trong ndi dung

chwong trinh hop.
6. Viéc tiy quyén cho ngwoi dai dién dw hop Pai héi dong cé déng

a. C8 dong, ngudi dai dién theo Gy quyn clia c¢d dong 12 t6 chikc c6 thé truc ti€p tham dy hop hoac
iy quyen cho mdt hodc mot s6 c4 nhén, t§ chirc khac dw hop hodc dw hop thong qua mdt trong cac

hinh thirc quy dinh tai khodn 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép.

b. Viéc Gy quyén cho ca nhan, t8 chirc dai dién du hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai
khoan 1 Didu nay phai 14p thanh vin ban. Vin ban ay quyén duoc 1ap theo quy dinh cia phap luat
vé dan sw va phai néu rd tén ¢6 déng Gy quyén, tén cé nhan, 8 chtrc dwoc Gy quyén, s8 luong ¢
phin dwoc Gy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi ity quyen, thoi han dy quyén, ch ky ctia bén uy

quyén va bén dwoc Gy quyén.

Nguwdi dwoc Gy quyén du hop Pai hoi ddng ¢ dong phai ndp van ban Gy quyén khi dang ky du
hop. Trwdng hop iy quyén lai thi ngudri tham dw hop phai xuét trinh thém van ban dy quyén ban
dAu clia c8 ddng, ngudi dai dién theo Gy quyén ctia c8 dongla td chirc (néu truéc d6 chua dang ky
v&i Cong ty).

c. Phi€u bidu quyét cia ngudi dwoc ty quyén dy hop trong pham vi dwgc Gy quyén van c6 hiéu

lwc khi xay ra mdt trong cic truong hop sau day:

e Nguodi tiy quyén di chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mét nang lwc hanh vi
dan sy;
e Ngudi iy quyén di hiiy bo viéc chi dinh ty quyén;
e Nguoiy quyén da hily bé thdm quyen clia ngudi thure hién viéc Gy quyeén.
Pitu khoan nay khdng ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dwec théng béo vé mdt trong cac
su kién trén truéc gior khai mac cudc hop Dai hdi dong c8 déng hodc truée khi cude hop duoc

triéu tap lai.

7. Cdch thirc ding ky tham dw Pai hoi dong cd déng
8 d6ng x4c nhan tham du: V& nguyén tic, ¢ dong té quyén tham d tit ca cic cudc hop PHDCD

thwong nién hoic bt thwong; tuy nhién, dé gitp cho HPQT 8 chirc chu ddo va han .ché lang phi,
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c6 dong sé& x&c nhan trudc viéc tham due PHDCD bang mdt hodc nhigu-hihh thitc: Dién thoai, gii
email cho Cong ty hoic truc ti€p ding ky véi Ban T4 chirc it nhat ba (03) ngay trudc ngay té chirc
DHDCD.

Truéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky ¢6 déng va phai thuc hién
viéc diang ky cho dén khi céc c6 dong c6 quyén du hop c6 mit dang ky hét.

C6 ddng, ngudi dwoc ty quyén tham dw hop phai xuit trinh thu moi hop, gidy té tuy than, gidy dy

quyén va cac gidy to lién quan cin thiét véi Ban T6 chire Dai hoi dé€ dang ky tham dw Dai hoi.

Thi tuc Gy quy&n va 1ap gidy Gy quyeén cho c4c cd ddng: c§ dong sé thuc hién Gy quyen bing vin
ban Gy quyén cho Nguwdi duoc Gy quyén dw hop theo miu dwoc Cong ty gii kém tai liéu mai hop.
C6 dong c6 thé giri trwdrc thong tin veé vin ban iy quyén dén Ban TS chikc trudrc ngay khai mac Dai
hdi.

C8 déng dén dw hop PHDPCD mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Dai hoi.

8. Piéu kién tién hanh

a. Cudc hop Pai hodi ddong c¢8 dong dwoc tién hanh khi ¢6 s6 c6 déng du hop dai dién cho trén 50%
tong sd phiéu biéu quyét.

b. Trudng hop cudc hop thir nhit khéng dd diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan a Piéu
nay thi thong bio m&i hop 1an thir hai dwoc giti trong théi han ba mwoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t6 chitc hop lan thi nhét. Cudc hop Dai hdi ddng ¢ dong triéu tip lan thi hai chi dwoc tién
hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhat 33% téng s6 phiéu biéu quyét tré 1én.

c. Truorng hop cudc hop Ian thit hai khéng dt dieu kién ti€n hanh theo quy dinh tai khoan b biéu
ndy thi thong b4do mei hop Ian thit ba pha dwoc glti trong thoi han hai mwoi (20)ngay ké tir ngay
dv dinh hop lan thi hai. Cudc hop Pai hoi dong c¢6 déng lan thit ba dwoc ti€n hanh khéng phu
thudc vao tdng s6 phiéu biéu quyét ctia cac ¢§ déng dw hop.

9. Hinh thirc théng qua nghi quyét ctia Dai hdi déng cé déng

Pai hdi dong cd dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc bé phiéu.

10. Cdch thirc biéu-quyét, bo phiéu

a) Khi tién hanh ding ky ¢6 dong, Céng ty cip cho tirng c§ dong hodc dai dién theo Gy quyén c6
quyen bidu quyé&t mft thé bidu quyét, trén d6 ghi s6 ddng ky, ho va tén cda c§ dong, ho va tén dai
dién dwoc Gy quyén va sé phiéu biéu quyét cia ¢d dong d6. Truong hop cd déng 13 t6 chirc clr
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b. Cac Nghi quyet dwoc thong qua khi dwoc s6 ¢6 déng s& hiru trén 50%tong sd phi€u biéu quyét
ctia tit ca c6 dong du hop tan thanh, trir tredng hop quy dinh tai cidc khodn a Diéu nay va khoan 3,

4,va 6 biéu 148 Luit Doanh nghiép.

c. Cac Nghi quyé&t Dai hoi ddng ¢ ddng dwoc thong qua bang 100% tdng s6 ¢6 phin cé quyén biéu
quyét 1a hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thid tuc triéu tip hop va théng qua nghi
quyét d6 vi pham quy dinh cta Luit Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

13. Théng bdo két qua kiém phiéu
a) Ban Kiém phiéu sé& 1ap Bién ban kiém phiéu cé @i chit ky cia cic thanh vién.
b) Cin c& Bién ban kiém phiéu, Triwdng ban kiém phiéu thdng bio téng s6 biéu quyét tin thanh,

khong tan thanh va khéng cé y kién.
c) Két qua kiém phiéu dwoc Chii toa céng bd ngay trwéc khi bé mac cude hop.

14. Cdch thirc phdn déi nghi quyét ctia Pai hdi dong cé déng (theo quy dinh tai Piéu 132 Ludt
Doanh nghiép)

a. Trong thoi han chin mwoi (90) ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét hodc bién ban hop Pai
hoi ddng ¢4 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu l1dy y kién Dai hoi ddng c6 dong, c6 dong hodc
nhém ¢ déng quy dinh tai khodn 2 Piéu 115 Luit Doanh nghiép cé quyén yéu cau Toa dn hoidc
Trong tai xem xét, hlly bd nghi quyét hoic mét phan ndi dung nghi quyét Pai hdi ddong cd dong

trong cac trwong hop sau day:

e Trinh tw, thd tuc triéu tip hop va ra quyét dinh cia Dai héi déng c6 déng vi pham nghiém
trong quy dinh cda Luit doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty, trir trueong hop quy dinh tai
khodn 3 biéu 21 Diéu 1é cong ty.

e Noi dung nghi quyét vi pham phap luit hodc biéu 1é cong ty.

b. C6 dong di biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viéc t6 chic lai cong ty hodc thay ddi
quyén, nghia vu cda c¢d déng quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén yéu ciu céng ty mua lai c6 phin
clia minh. Yéu ciu phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cia c¢d déng, s6 lwgng ¢4 phin
tirng loai, gid dw dinh bén, 1y do yéu ciu cong ty mua lai. Yéu ciu phdi dugc gri dén cong
ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay bai hé)i_:i”(”)ng c6 dong théng qua nghi quyét vé cic vian dé quy
dinh tai khoan nay.

c. Céng ty phai mua lai ¢d phin theo yéu cau cia c¢d ¢ong quy dinh tai khodn b Diéu nay véi gia thi

truedng hoic gia dwoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong th&i han 90 ngay ké
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t ngay nhan dwoc yéu cau. Truong hop khong théa thudn duoc veé gia thi cac bén c6 thé yéu cau

mét t8 chirc thAm dinh gi4 dinh gid. Cong ty gi¢i thiéu it nhit 03 t5 chirc tham dinh gia dé ¢ dong

lwa chon va lwa chon d6 13 quyét dinh cudi cing
15. Ldp bién ban hop Pai héi dong cd dong

a. Cudc hop Dai hdi ddng c6 dong phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va lwu gitr dwéi
hinh thixc dién ti khac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng nuéc ngoai

va ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

e Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

e Thoi gian va dia diém hop Dai hdi dong c6 dong;

e Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

e Ho, tén chii toa va thu ky;

e To6m tit didn bién cudc hop va céc y kién phat biéu tz_ii cudc hop Pai hoi ddng c§ doéng ve
tirng van dé trong chwong trinh hop;

e S8 c6 dong va téng s8 phiu biéu quyét ciia cic ¢ dong dy hop, phu luc danh sach ding ky
c§ d6ng, dai dién c8 dong dy hop véi s§ ¢ phén va s6 phiéu bau tuong tng;

o Téng s8 phiéu bidu quyét déi véi tirng van dé biéu quyét, trong dd ghi rd phuong thic biéu
quyét, téng s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong t4n thanh va khong c6 y kién;
ty 18 twong trng trén tdng s8 phiéu biéu quyét cda c6 déng du hop;

e Cacvin d@ da duwoc thong qua va ty 1& phiu biéu quyét thong qua twong ing;

e Ho, tén va chit ky caa chi toa va thw ky. Truong hop chi toa, thw ky tir chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu lyc néu duoc tdt ca thanh vién khac cta Hoi dong quan tri
tham du hop Ky va cé ddy da ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd
viéc ¢hi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

b. Bién ban hop Dai hdi ddng c8 dong phéi dwoc 13p xong va thdng qua truéc khi két thic cudc
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac Ky tén trong b-ién ban hop phai lién dé&i chiu

trach nhiém vé tinh trung thuec, chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

c. Bién ban duoc 13p bing tiéng Viét va ti¥ng nuéc ngoai déu cé hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Trwdmg hop c6 s khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng nuéc ngoai

thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

16. Céng bé Nghi quyét Pai héi dong cé dong
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a) Can cir vao Bién ban hop PHDCD, HPQT sé soan th3o ra Nghi quy&t Pai hoi, gbm nhitng noi

dung da dwoc DPHDCD biéu quyét théng qua (tdn thanh, nhét tri). Cic Nghi quyét cia PHDCP duwoc
Chu tich HDQT ky tén thay mat HDQT va dong d4u Cong ty.

b) Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi déng c5 dong, phu luc danh sach c8 d6ng ding ky dw hop kém
chir ky ctia c6 d6ng, van ban vy quyén tham du hop, tit c3 céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6)
va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bdo ma&i hop phdi dwoc cdng bs thong tin theo quy dinh
phép luét vé céng bd théqg tin trén thi truomg chirng khoan va phai dwoc lwu gitr tai tru sé chinh

cua Cong ty.

- Piéu 5. Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi déng cd déng thong qua nghi quyét bing
hinh thikc 1dy y ki€n bang vian ban
1. Cdc trwong hop dworc va khéng dweec 1dy y kién bang vdn ban:

a) Dai hoi ddng cd dong théng qua nghi quyét thudc thdm quyen biing hinh thirc bidu quyét tai
cudc hop hodc 14y y kién bang vin ban.Hdi ddng quén tri c6 quyen 1dy y kién c8 d6ng biing vin ban
dé théng qua quyét dinh cta Dai hdi ddng c6 dong khi xét thdy can thiét vi loi fch cta Cong ty, trir

truwdng hop quy dinh tai khodn 2 Dieu 147 Luit Doanh nghiép.

b)Trudng hop Digu 1& cong ty khong c6 quy dinh khic thi nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong vé cic

vén dé sau ddy phai dwgc théng qua bing hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong c§ déng:

» Stra doi, b6 sung ni dung ctia Didu 1é cong ty;

e Dinh hwéng phat trién cong ty;

e Loai c6 phan va tdng s& ¢4 phan cua titng loai;

e Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban ki€m soat;

e Quyét dinh dau tw hodc ban s tai san c6 gia tri tir 35% téng gia tri tai sdn tré 1én duwoc ghi
trong béo cAo tai chinh gan nhét cla cong ty, trir treong hop Diu 1é cong ty quy dinh ty 18
hoac gia tri khéc;

e Théng qua bdo cio tai chinh hing nim;

» T§ chixc lai, gidi thé cong ty

2. Trinh tw, thu tuc hop Dai héi dong cé déng thong qua Nghi quyét bang hinh thirc Idy y kién
béng vin ban: -
a) Hoi dong quan tri phai chuin bi phiéu 18y y kién, du thdo nghi quyét Dai hdi dong c§ dong va

cac tai liéu giai trinh’dw.thdo nghi quyét va giri dén t4t ca ¢6 dong cé quyeén biéu quyét chadm nhit
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muoi (10) ngay trudc thoi han phai g lai phiéu 13y y kién. Yéu ciu vdcach thirc giti phiéu 13y y

kién va tai liéu kém theo dwoc thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é nay.

b)Phiéu 14y y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau diy:

Tén, dia chi tru sé& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich 13y y kién;

Ho, tén, dia chi thwong tri, qudc tich, s6 Thé cin cwéc cong dan, Gidy chirng minh nhéan
din, Ho chiéu hode chitrng thyc cd nhan hop phap khac clia ¢6 dong la cd nhéin; tén, ma s6
doanh nghiép hodc s8 quyét dinh thanh 13p, dia chi tru s& chinh ctia ¢6 déng 13 t8 chikc
hodc ho, tén, dia chi thwong tri, qudc tich, s6 Thé cin cwdc cong din, Gidy chirng minh
nhan dan, HO chiéu hoidc chitrng thwc cd nhian hop phap khic cia dai dién theo Gy quyén
cda c6 déng la t6 chirc; sd lwong cb phan cda tirng loai va s6 phiéu biéu quyét ciia c6 dong;
Vén dé cin 13y y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gobm tan thanh, khong tin thanh va khong c6 y kién ddi véi tirng
vin deé 13y y kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu liy y kién da dworc tra 1o4;

Ho, tén, chir ky ctia Chi tich Hoi ddng quan tri.

c) C6 ddng c6 thé giri phiéu 14y y kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc gl thw, fax hoic thw

dién t&r theo quy dinh sau day:

Truwong hop giti thw, phiéu 14y y kién da dwoc tra 1o phai c6 chir ky ctia ¢6 déng la ca nhén,
cla nguoi dai dién theo Gy quyén hodc nguwdi dai dién theo phép luit cta c6 déng 1a t6
chirc. Phiéu 13y y kién gti vé Cong ty phai dwgc dung trong phong bi dan kin va khong ai
duoc quyén mé truwde khi kiém phiéuy;

Truwong hop gti fax hodc thw dién tir,phiéu 13y y kién gii vé Cong ty phai dugc gilt bf mat
dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu 1y y kién gtri vé Cong ty sau thdi han da xac dinh tai néi dung phiéu 13y y kién
hodc da bi mé trong trwdng hop gli thw va bi tiét 16 trong trwdng hop giri fax, thu dién t
12 khéng hop 1. Phiéu 14y y kié€n khong dwoc giti vé duwoc coi 13 phiu khong tham gia biéu

2

quyét.

d) Ho6i ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dwéi sy chirng kién cia Ban kiém soat

hodc chia ¢8 déng khéng ndm gilt chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi

dung cht yéu sau day:
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e Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;

e Muc dich va cac van dé can 14y y kién dé€ thong qua nghi quyét;

e S0 c6 dong véi tong s phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s8
phi€u biéu quyét hop 18 va s§ biéu quyét khéng hop 1& va phwong thirc gii phidu bidu
quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;

 Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién déi véi tirng van d;

e Van dé da duoc théng qua va ty 1€ biéu quyét théng qua twong ng;

e Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiu va ngudi gidm sat kiém
phiéu.

d) Cac thanh vién Hdi dong quan tri, ngudi ki€m phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi
chiu trach nhiém ve tinh trung thwc, chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém
vé céc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dwoc thong qua do kiém phi&u khong trung thuec,

khéng chinh xac.

e)Bién ban kiém phiéu phai dwoc giri dén cic ¢§ dong trong thei han mudi lam (15) ngay, ké t
ngay keét thic ki€ém phiéu. Viéc gii bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc
dang tai trén trang thong tin dién t cda Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két thic
kiém phiéu.

g)Phiéu 1dy y kién da dworc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc thong qua va tai lidu

cd lién quan giri kem theo phi€u 14y ¥ kién déu phai dwoc lwu giit tai tru sé chinh ctia Cong ty.

h) Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 18y y kién c6 déng bing vin ban néu dwoc sé ¢
dong s& hitu trén 50% tong s6 ¢4 phiéu biu quyét cda tit ca c¢8 dong c6 quyén bigu quyét tin

thanh hoc va c6 gia tri nhw nghi quyét dwoc thong qua tai cude hop Pai hoi déng c6 dong.

biéu 6. “Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong c6 dong théng qua nghi quyét bing
hinh thirc hi nghi trirc tuyén

Cudc hop Dai héi dong c6 dong truc tuyén (Pai hdi truc tuyén): 12 cudc hop dai hdi ddng c6 dong
6 st dung phwong tién dién tir d€ truyén tai hinh &nh, am thanh thong qua méi trirdomg internet,
cho phép c6 déng & nhiu dia diém khéic nhau c6 thé theo déi dién bién ctia dai hoi, thao lugn va
bi€u quyét cic vin d& cha cudc hop. Hinh thirc ¢6 déng ding ky tham du Pai hdi trwc tuyén va bé
phiéu dién t& c6 gia tri phép ly nhw tham dw va biéu quyét tai Pai hoéi truyén théng, bé phiéu

truyén thdng.

1. Théng bdo triéu tdp lhpp Dai hji dong co déng trwc tuyén
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Hoi dong quan tri c6 quyén quyét dinh t8 chirc cudc hop Pai hdi c& dbng theo hinh thirc truc
tuyén thay vi t6 chitc cudc hop dai hdi ddng c§ dong theo hinh thirc gdp mit truc tiép néu danh gia
thdy viéc t8 chirc cudc hop dai hoi ddng c6 déng gip mit truc tiép c6 thé khong thuc hién dwoc do
dich bénh, quyét dinh cla co quan quan ly nwéc c¢é thdm quyén hodc cic nguyén nhan bat kha
khang khac.

Ban t6 chitc dai hdi c6 trach nhiém thuc hién tha tuc 1ap danh sach ¢6 déng c6 quyén dw hop, gt
thw moi hop, cong bd thong tin, giti tai liéu hop va cic cong viéc khac theo quy dinh tai Diéu 1&.
Ban t6 chitc dai hdi ¢6 trach nhiém g vin ban c6 ndi dung hwéng din xac nhan tw cach c6 dong
dén tirng c6 dong.

2. Cdch thirc ddng ky tham dw Dai héi dong cé déng truwe tuyén

Hoi dong Quan tri c6 trach nhiém ban hanh cic huwéng dan cin thiét phuc vu cho cbng tic t6 chitc
bai hoi truc tuyén va bé phiéu dién t¢.C8 dong sé dwoc cung cip tai khodn truy cip qua thw moi
tham gia Pai hdi va thuc hién viéc bo phiéu dién ti. Tai khoan truy cip dé tham gia Dai hdi va bo
phiéu dién t& c6 thé sir dung ciing mdt tai khoan hoic hai tai khodn riéng biét.

Méi c6 dong déu dworc cung cdp mot (01) théng bio moi hop bing ban cing giti qua dudng buu
dién/email trwedc ngay hop, trén thong bao/email c6 Ma Pai biéy, Tén ding nhip va Mat khiu truy
cap hé thong Pai hdi dong ¢ dong trwe tuyén.

3. Piéu kién tién hanh

a. Cudc hop bai hoi dong cd dong trwe tuyén dwoc ti€n hanh khi c6 s§ ¢ dong du hop dai dién cho
trén 50% téng s6 phidu biéu quyét.

b. C6 d6ng dworc coi 1a tham dw Pai hdi khi ddp ¢ng dwoc cac didu kién sau day:

e (0 dong c6 quyén tham du Dai hdi truc tiép tham dw hodc iy quyén cho ngwoi khac tham
dv dai hdi truc tuyén va bé phiéu dién tir cic vAn dé tai Dai hoi.
e Thuc hién ddng nh3p vao hé thong qua tai khoan truy cip d€ tham dw hop truc tuyén va
biéu quyét théng qua bé phiéu dién tt.
c. Cac c6 déng khong dap tng dwgc cic diéu kién dé tham du tai cudc hop Pai hoi truc tuyén duoc
coi 1a khong tham fiu' bai héi. Ty 1& co dﬁng du hop duoc tinh bang s c§ déng tham dw Dai hdi

trén tong s8 c¢d dong c6 quyén tham dw Pai hoi.

4. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Dai héi dong cé déng trwc tuyén
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C6 ddng c6 thé theo ddi ndi dung, dién bién dai hdi thong qua hé thdfig phat truyén hmh truec
tuyén cia Cong ty va tham gia trao ddi, hdi dap trwc tuyén vé cic vin dé tai Pai hdi theo chwong

trinh Pai héi da dwoc théng qua.

Pai h6i dong c6 dong théng qua nghi quyé&t bing hinh thirc bé phiéu. Trwdng hop Coéng ty ap dung
céng nghé hién dai dé té chirc Pai hodi dong c6 déng thong qua hop truwc tuyén, Céng ty c6 trach
nhiém dam bio dé c¢d dong tham du, biéu quyét bang hinh thitrc bé phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tr khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luit Doanh nghiép va khodn 3 Diéu 273 Nghi dinh s6
155/ND-CP ngay 31 thén;g 12 ndm 2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cia
Luat Chirng khoan.

5. Cdch thirc b6 phiéu trwc tuyén

a. C6 dong thuwc hién biéu quyét theo hinh thttc bé phiu dién tir théng qua internet bang hé théng
dwoc Cong ty xdy dung hoidc cung cip béi Trung tAm Lwu ky: Chirng khoan Viét Nam hodc don vi
khéc cung cip dich vu bé phiéu dién ti cho Coéng ty.

C6 dong dang nhap mudn sau khi Pai hoi da dién ra cé quyén tham gia va biéu quyét ngay ddi voi
nhitng ndi dung chwa biéu quyét, nhwng hiéu lwc cia cac dot biéu quyét da tién hanh sé khong bi

anh hudng.

b. T4t ca cac vdn dé trong chwong trinh nghi sw ctia Dai hoi déu phai dwoc thong qua bang cach 13y
y kién biéu quyét ctia ¢ déng bang hinh thirc B4 phiéu dién tir tinh theo s6 ¢4 phan s& hitu va dai
dién. Mbi ¢8 déng dugc cip quyén biéu quyét theo s6 ¢§ phin dwoc biéu quyét (s¢ hiru va dai
dién) cta c6 dong.

c. Trong trwong hop tai khoan truy cip cho hé théng bo phiéu dién t&r chung vé&i tai khodn truy
cip dé tham dv Dai hdi: C6 dong thuwc hién xem cac thong tin lién quan dén dot bd phiéu di duoc

didng tai trén hé théng va thuc hién quyét dinh bé phiéu theo tirng ndi dung cin biéu quyét.

d. Trong truong hop tai khoan truy cip cho hé thdng bé phiéu dién t& riéng véi tai khodn truy cap
dé tham dw Dai hoi: C8 dong st dung tai khoan truy cip cho hé thdng bé phiéu dién ti truc tiép
ding nhip vao hé thdng bé phiéu dién t&r d€ xem cic théng tin lién quan dén dot bé phiéu da

dwoc ding tai trén hé théng va thyc hién quyét dinh bo phiéu theo tirng ndi dung can biéu quyét.

e. Thoi gian bidu quyét, biu ctr truc tuyén bit diu tir ké tir Khi ¢§ dong nhin dwoc thong tin truy
cap dén thoi diém két thuc biéu quyét, biu cir truc tuyén dwoc quy dinh trén théng bao cia hé
thong. K&t thic thod gian quy dinh, hé thong khéng ghi nhan thém két qua biéu quyét, biu ci truc
tuyén tir c6 déng.
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6. Cdch thirc kiém phiéu truc tuyén

Két qua bd phiéu dién tir trong th&i gian thue hién bé phiéu dién tir dwoc théng ké va tinh todn
bé&i don vi cung cap dich vu bé phiéu dién tir hoic hé thng phiin m&m cta Céng ty.

7. Théng bdo két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu 1a ngui ti€p nhin cic théng tin k&t qua bé phiéu dién tir dé€ téng hop két qua bé
phiéu. Két qua biéu quyét dwoc Ban Chi toa hodic Ban kiém phi&u céng bd ngay tai Pai hoi truc
tuyén.

8. Ldp bién bdan hop Pai héi déng cé déng

Noi dung hop Dai héi trwc tuyén dwoc Ban thw ky ghi chép va 1ap thanh Bién ban cudc hop Pai hdi
ddng c6 dong.

9. Cong bé Nghi quyét Pai héi dong cé dong

Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hdi dong c6 déng du'c_r(_; doc va thong qua trwéc khi bé mac
Pai hoi truc tuyén. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hoi dong c8 déng dwoc cdng bd thong tin
theo quy dinh phdap luat v& cong b6 thong tin trén thi trwdng chirng khoan va phai dwoc lvu gitt
tai tru s& chinh cla Cong ty.

Diéu 7. Trinh tw, tha tuc hop Pai héi dong cd dong théng qua nghi quyét bang
hinh thirc hoi nghi truwc tiép két hop véi trwc tuyén

Pai hoi dwec tién hanh théng qua hé thdng truc tuyén va tai dia diém t8 chirc cudc hop da dworc
thong bao cho toan b c6 dong.

1. Théng bdo triéu tdp hop Pai hji dong cé déng

Théng bao triéu tap hop PHDCD truc tiép két hop véi tryc tuyén dwoc thue hién twong tw theo
quy dinh tai khoan 1 biéu 6.

2. Cdch thirc ddng ky tham dw Pai héi dong cé déng

C6 dong c6 thé truc tiép tham dy hodc tham dw trwc tuyén/biéu quyét, biu ctt triee tuyén hoidc uy
quyén cho dai dién cia minh tham du. C4ch thirc ding ky tham du PHDPCP truc tuyén dwoc thue
hién twong ty theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6.

Truwdng hop c6 dong ddng ky tham du DHD_"CB trc ti€p trong diéu kién dich bénh dang dién ra
hodc hodc cic nguyén nhan khic, c6 déng phai dam bao gitr cw ly giin céch, s6 lwgng ngwoi tham
dv trong 1 phong hop khong qud s6 lwong t6i da theo quy dinh va tuyét d6i tudn thi cac quy dinh

vé vé sinh, an toan theo huéng din ctia Ban T4 chirc Pai hoi.
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C6 d6ng khong tuan thi nhitng quy dinh vé kiém tra y t& hodc cac bién"phap, quy dinh néi trén,
Chi toa sau khi xem xét mot cach can trong, cé thé tir ch6i sw tham dy ho#c yéu cau Pai biéu néi
trén roi khéi noi dién ra Dai hdi d€ ddm bao Dai hdi dién ra mot cach binh thurdng theo chuwong
trinh da dwoc thong qua.

Trwong hop 8 ddng 14 t6 chirc s& hiru it nhit 10% téng s8 ¢d phan c6 quyén biéu quyét, c6 nhidu
hon mét ngwoi dai dién theo Gy quyén tham dw Dai hdi, thi phai xac dinh cu thé s ¢6 phan va s
phiéu bau ctia mdi nguwdi dai dién tham du.

3. Diéu kién tién hanh

Cudc hop Pai hdi dong c6 doéng truc tuyén dwoc ti€n hanh khi ¢6 sé ¢§ dong dw hop dai dién cho
trén 50% téng s8 phiéu biéu quyét. |

4. Hinh thirc théng qua nghj quyét ciia Pai hdi dong cé dong

Dai hoi dong c§ déng thong qua nghi quyét bing hinh thitc bé phiéu.

5. Cdch thirc biéu quyét, b phiéu

Véi c6 dong tham du va biu quyét, b phiéu truc tiép tai dia diém hop: dwgc thuc hién theo quy
dinh tai khoédn 10 biéu 3 ctia Quy ché nay.

Véi c6 dong tham du va biu quyét, bo phiéu truc tuyén thong qua hé théng: duoc thuc hién theo
quy dinh tai khodn 6 Piéu 5 ctia Quy ché nay.

6. Cdch thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu kiém tra va ghi nhan s8 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong y kién cda tirng
ndi dung theo hai hinh thirc bé phiéu truwc ti€p va truc tuyén.

7. Théng bdo két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém ghi nhin va bao cdo két qua kiém phiéu bi€u quyét tai Dai hoi
dong c6 déng. K&t qua biéu quyét dwoc Ban Chu toa hodc Ban ki€ém phiéu cdng b ngay tai Dai hdi.

8. Ldp bién ban hop Dai héi dong cé déng

Ndi dung hop bai héi dwoc Ban thw ky ghi chép va 1ap thanh Bién ban cudc hop Pai hdi dong cd
dong.

9. Céng bé Nghi quyét Pai hji déng cé déng

Bién ban cudc hop va Nghi quyé&t Pai hoi dong c6 dong dwoc doc va théng qua truéc khi b& mac
Pai hoi. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Pai héi déng c6 déng dwoc cong bé thong tin theo quy
dinh phap luit vé céng bo thong tin trén thi truwdng chitng khoan va phai dwoc lwu gitr tai tru s&
chinh ctia Coéng ty.
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CHUONG 3. HO1 PONG QUAN TRI

Diéu 8. Vai tro, quyén va nghia vu cia HDQT, trach nhiém ctia thanh vién HPQT

1. Hdi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, c6 todn quyén nhan danh Céng ty d€ quyét dinh,

thie hién quyén va nghia vu cia cdng ty, trir cAc quy&n va nghia vu thudc thdm quyén ctia Pai hoi

dbng c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hi dong quan tri do luit phap, Digu 1& cong ty va Pai hoi dong ¢S dong

quy dinh. Cu thé, Hdi ddng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a)

b)
‘)

d)

g)
h)

j)

Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phit trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim
cta Cong ty;

Kién nghi loai c¢6 phan va téng s c6 phin dwgc quyén chio ban cla tirng loai;

Quyét dinh ban ¢4 phan chwa ban trong pham vi s6 ¢8 phan dwoc quyén chio ban ciia tirng
loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thitc khac;

Quyét dinh gia chao ban c8 phin va trai phiéu cia Céng ty;

Quyét dinh mua lai ¢ phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 133 Luit Doanh
nghiép;

Quyét dinh phwong 4n dau tw va dv 4n diu tw trong thAm quyén va giéi han theo quy dinh
cia phéap luit;

Quyét dinh gidi phap phat trién thi trwong, tiép thi va cong nghé;

Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hgp ddng, giao dich khac cé gia tri tir 35%
tong gia tri tai san tré 1én dwoc ghi trong béo céo tai chinh gin nhit cia Cong ty, [trir
truong hop Diéu 18 céng ty c6 quy dinh ty 18 hoic gia tri khac] va hop ddng, giao dich thudc
thdm quyén quyét dinh ctia Pai hdi dong c§ dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Pigu
138, khoan 1 va khoan 3 biéu 167 Luit Doanh nghiép;

Biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hi ddng quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky két hop
dong, chdm dit hgp dong ddi véi Gidam dbc (T6ng gidm ddc) va ngudi quan Iy quan trong
khac do Diéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khic cia
nhitng ngudi quan ly d6; ctr ngwoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién
hodc Dai hoi déng c6 dong & cong ty khéc, quyét dinh mikc thi lao va quy®n loi khac cia
nhing nguwai do; |

Giam sat, chi dao T6ng Gidm ddc va ngudi quan ly khic trong didu hanh céng viéc kinh

doanh hing ngay cia Céng ty;
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k) Quyét dinh co ciu td chirc, quy ché quan ly ndi bd cta Céng ty, qliyét dinh thanh 1ap céng
ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép v6n, mua cd phin ctia doanh nghiép khic;

1) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hdi déng c6 déng, triéu tip hop Dai
hoi dong c6 déng hoic 14y y kién d€ Dai hdi ddng c8 dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh b4o cdo tai chinh hang nim da dwoc kiém toan 1én Pai hoi déng c6 dong;

n) Kién nghi mirc ¢8 tirc duwoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra c6 tic hodc xit 1y 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc té chirc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Hdi dong quén tri, Quy ché ndi bd vé quan tri cong
ty sau khi dwoc Dai hdi ddng c6 déng thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong
ctia Uy ban kiém toan truc thudc Hdi ddng tri, Quy ché vé cdng b théng tin ctia céng ty;

q) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép, Luit Chitng khodn, quy dinh

khéc ctia phap luit va Biéu 1é céng ty.

3. Thanh vién Hdi dong quan tri c6 quyén yéu ciu Téng giam d6c, Phé Téng giam ddc, ngudi quan
ly khac trong cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh cia
cOng ty va cda don vi trong c6ng ty.Ngwoi quan ly dwoc yéu ciu phai cung cip kip thoi, ddy du va
chinh x4c thdng tin, tai liéu theo yéu ciu cla thanh vién Hbi déng quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu

cau va cung cdp théng tin do Diéu 1é céng ty quy dinh.

4. Hoi dong quan tri phai bio cio Pai hoi déng c6 déng vé két qua hoat ddng cia Hoi ddng quan tri
theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/NBDCP ngay 31 thing 12 nim 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luit Chiing khoan.

Piéu9. Dé cit, ng ctr, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién HPQT
1. Nhiém ky va s6 Iwgng thanh vién Hi dong quan tri

a) SO lwong thanh vién Hoi déng quan tri 13 05 ngudi.

b) Nhiém ky ctia thanh vién Hdi ddong quan tri khong qué ndm 05 ndm va c6 thé dwoc biu lai véi
s0 nhiém ky khong han ché. Mat ca nhan chi duoc bau lam thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri
ctia mot céng ty khdng qua 02 nhiém Ky lién.tuc. Trwdng hop tit cd thanh vién Hoi dt‘ing quan tri
cung két thic nhiém ky thi cic thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hdi d6ng quan tri cho dén khi
c6 thanh vién méi dwoc bau thay thé va ti€p quan céng viéc, [trir trwong hop Diéu 18 cong ty cb

quy dinh Khac].
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c) Trwong hop tit ca thanh vién Hbi déng quan tri cung két thic nhiémi ky thi cac thanh vién dé

ti€p tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dwoc biu thay thé va tiép

quan cdng viéc, trir treong hop Diéu 1é céng ty c6 quy dinh khéc.
2. Co cdu, tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién Héi dong qudn tri

a) Co cdu Hoi dong quan tri cda cdng ty dai chiing phai ddm bao t6i thiéu 1/3 tong s thanh vién
Hoi ddng quan tri 1 thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan

tri kiém nhiém chitc danh digu hanh cta Céng ty dé dam bao tinh ddc 1ap ctia Hi dong quan tri.

b) T6ng s& thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai ddm bao quy dinh c6 t8i thiéu 01 thanh vién

ddc 1ap trong trudng hop cdng ty c6 s6 thanh vién Hoi ddng quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

¢) Thanh vién H6i ddng quan tri phai dap &ng cic tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoadn

1, khodn 2 Diéu 155 Luit Doanh nghiép va biéu 1é cong ty.

d) Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng nhit thiét phai 1a c6 déng cGa Cong ty, trir trudng hop
Diéu lé cong ty c6 quy dinh khac.

3. Dé cir, irng cir thanh vién Hi dong qudn tri

a. C6 dong hodic nhém c8 ddng ndm gitr tir 10% téng s8 ¢8 phan phd thong tré 1én cé quyén dé cl

rng ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va biéu 1& cong ty.

b. Truwdng hop s6 lwong &ng ctr vién Hai ddng quan tri thong qua dé ctt va ¢ng cir van khong di s6
lwong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luit Doanh nghiép, Hi dong quan tri dwong
nhiém giéi thiéu thém (ng cl vién hoic t6 chirc d8 cr theo quy dinh tai Didu l& céng ty, Quy ché
ndi bd vé quan tri céng ty va Quy ché hoat dong cia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri
dwong nhiém gi&i thiéu thém tng cl vién phai dwoc cong bd rd rang trudc khi Pai hoi dong co

dong biéu quyé&t bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap luat
4. Cdch thirc bau thanh vién Hji déng qudn tri

-Viéc biéu quyét biu thanh vién HPQT dwoc thuc hién theo hinh thirc bé phiéu kin tai Dai hdi theo
phuong thirc biu don phiéu. Méi ¢ dong C_Z') téng s6 phiéu biéu quyét twong ng véi téng s6 cd
phin ¢ quyén biéu quyét (bao gdm sé& hitu va dwoc Gy quyén) nhan véi s8 thanh viénHDQT can

bau b6 sung.
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-C6 dbng c6 thé don toan bd s§ phidu bau ctia minh dé bau cho 01 &ng €& vién hodc chia s§ phidu
bau cho cac tng cl vién dwoc lwra chon.
-Truwdng hop khdng da s6 thanh vién HDQT hodc thanh vién HDPQT ddc 14p thi Pai hoi dong ¢

dong sé tién hanh biu lai cho dé&n khi du s6 luvong.
5. Cdc trworng hop mién nhiém, bdi nhiém va bé sung thanh vién Hoi dong qudn tri

Thanh vién Hdi dong quan tri khéng con tw cich thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop bi
bai h6i déng ¢ déng mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai Pidu 160 Luit Doanh

nghiép.
6. Théng bdo vé bdu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Héi dong qudn tri

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc cong bd thong tin theo

quy dinh phdp luat vé c6ng b thong tin trén thi trudmg chirng khoan.
7. Cdch thirc gioi thiéu ing vién thanh vién Hpi dong quan tri

a) Truwong hop da x4c dinh dwoc ¢ng o vién Hoi ddong quan tri, thdng tin lién quan dén cac &ng
vién Hoi dong quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Pai hdi ddng c6 dong va cong bé t6i thidu mudi
(10) ngay trudéc ngay khai mac cudc hop Pai hdi ddng ¢ dong trén trang théng tin dién tit cla
Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu v& cic ing vién nay trwéc khi bo phiéu. Ung ci vién Hdi ddng
quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cta cic thong tin ¢4 nhan
dwoc cong b va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung thwe néu dwoc biu lam thanh
vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén &ng vién Ho6i ddong quan tri duwoc cong bd bao
gom:

e Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

e Trinh d6 chuyén mén;

¢ Qua trinh cong tac;

e Cac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri ctia cdng ty khac);

e Loiich c6lién quan téi Cong ty va cic bén lién quan cta Cong ty;

e CAac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

K .

b) Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém céng b thong tin vé cic cong ty ma ing cir vién dang
nam gitt chrc vu thanh vién Héi ddng quan tri, cic chitc danh quan 1y khac va cac loi ich c6 lién

quan tdi cdng ty cua irng ctr vién Hoi dong quan tri (néu cd).
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=

8. Bdu, bdi nhiém, mién nhiém Chi tich Héi dong qudn tri

a) Chui tich Hdi d6ng quan tri do H)i ddng quan tri biu, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh

vién Hdi dong quan tri. Chi tich Hoi ddng quan tri khéng dworc kiém Téng giam déc.

b) Chd tich Ho6i dong quan tri dwoc biu trong cudc hop dau tién ctia Hai ddng quan tri trong thoi
han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic bau ctir Hoi ddng quan tri dé6. Cudc hop nay do thanh vién
c6 s8 phiéu bau cao nhit hodc ty 18 phi&u biu cao nhit triéu tap va chi tri. Trudng hop cé nhidu
hon mét thanh vién c6 s6 phiéu bau hodc ty 1& phi€u biu cao nhit va ngang nhau thi cic thanh

vién bau theo nguyén tic da s§ dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

c¢) Trwong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi
doéng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thei han 10 ngay ké tir ngdy nhén don tir chirc hoic

bi mi&n nhiém, bai nhiém.

d) Trudng hop Chi tich Hoi ddng quan tri ving mit hodc khéong thé thuc hién dwoc nhiém vu cta
minh thi phdi tiy quyén bang vin bin cho mot thanh vién khac thuc hién quy2n va nghia vu cta
Chu tich Hdi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diu lé céng ty. Truomg hop khéng cb
nguoi dwoc dy quyeén hodc Chii tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chidp hanh
hinh phat tli, dang chdp hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bit budc, co sé gido
duc bét budc, trén khéi noi cw tri, bi han ché hoic mit ning luc hanh vi ddn sy, c¢6 khé khin trong
nhén thitc, 1am chd hanh vi, bi Toa an cdm ddm nhiém chirc vy, cim hanh ngh& hoic 1am céng viéc
nhat dinh thi cic thanh vién con lai bdu mét ngudi trong s6 cac thanh vién giit chirc Cha tich Hoi
dong quan tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c¢6 quyét dinh méi
cta Hoi dong quan tri.

Piéu10.  Thiilao va lgi ich khic ciia thanh vién Héi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyeén tra thii lao, thuéng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hidu qua
kinh doanh

2

2. Thanh vién Hoi d‘c‘)ng quan tri dwoc hwdng thu lao c6ng viéc va thuwdng. Thi lao cdng viéc duoc
tinh theo s8 ngay cdng can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hdi ddng quan tri va mc

thit lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mic thi lao cho tirng thanh vién théo nguyén tic nhit
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tri. Tong mitc thu lao va thwéng clia H6i dong quan tri do Dai hdi dong c6-d6ng quyét dinh tai cudc

hop thuwdng nién.

3. Thu lao cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri dwgc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap lu4t vé thué thu nhip doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong
bao cao tai chinh hang ndm ctia Cong ty va phai bio cdo Pai hoi déng c6 déng tai cudc hop thwdng

nién.

4. Thanh vién Hdi ddng quan tri nim gitt chirc vu didu hanh hoic thanh vién Hbi ddng quan tri 1am
viéc tai cac tiu ban cia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhirng cong viéc khac ma theo Hoi dong
quan tri 12 ndm ngoai pham vi nhiém vu théng thwéng clia mot thanh vién Hoi ddng quan tri, c6
thé dwoc tra thém thi lao dwédi dang mot khodn tién cdng tron géi theo tlirng lan, lwong, hoa hong,

phan trdm loi nhuén hodc duwéi hinh thirc khac theo quyét dinh clia Hi ddong quan tri.

5. Thanh vién Hdi d6ng quan tri c6 quyén dwoc thanh toan tit cd cac chi phi di lai, &n, & va céc
khoan chi phi hop Iy khdc ma ho da phai chi tra khi thwe hién trach nhiém thanh vién Hdi déng
quan tri cia minh, bao gém ca cc chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dw cac cudc hop Dai hdi

dong c6 déng, Hoi ddng quan tri hodc céc ti€u ban clia Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Héi déng quan tri c6 thé dwoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi cé sw
chdp thudn cia Pai hoi déng c6 dong. Bao hiém nay khong bao gbm bao hiém cho nhitng trach

nhiém cta thanh vién Hoi déng quan trilién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1é cong ty.
Piéu11.  Trinh tw va thu tuc td chirc hop Hdi ddong quan tri

1. S6 hrong cudc hop téi thiéu theo thdng/quy/ndm:
Hoi ddng quan tri phai hop it nh4t mbi quy 01 1An va cé thé hop bit thudng.
2. Cdc trwdrng hop phdi triéu tap hop Hoi dong qudn tri bdt thwong:
Cht tich H6i dong quan tri phai triéu tip hop Hoi déng quan tri trong truwdng hop sau day:
a. C6 deé nghi cda Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri;
b. C6 d& nghi ctiia Téng Gidm d6c hoic it nhdt ndm (05) ngudi quén ly khac;
c. C6 dé nghi cda it nhit 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;Pé nghi phai dwoc l4p thanh vin ban,
trong dé néu rd muc dich, vin d& cin thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén cha Hoi dong
quan tri.
3. Théng bdo hgp Héi dong quan tri (gém thoi gian, dia diém, chwong trinh hop, cdc vdn
d thdo Iudn va quyét dinh)
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a. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan €Ti phai giri thong bio moi
hop cham nhat 1a ba (03) ngay lam viéc truéc ngay hop. Thong b4o méi hop phai phai x4c dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, va cac van d@ thdo luin va quyét dinh. Thong bao moi
hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

b. Théng bdo moi hop Hoi ddng quan tri c6 thé gri bang gidy moi, dién thoai, fax, phwong tién
dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1é céng ty quy dinh va bao dam dén dwoc dia chi lién lac
cta tirng thanh vién Hoi dong quan tri dwoc dang Ky tai Cong ty.

4, Quyén dw hop Héi dong quan trj ciia thanh vién Ban kiém sodt

Chd tich Hoi dong quan tri hodc ngwdi triéu tip giri thdng bio mdi hop va céc tai liéu kém theo
dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhw d&i véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién Ban
Kiém sodt c6 quyén du cic cudc hop Hoi ddng quén tri; c6 quyén thao luan nhwng khéng duwoc
biéu quyét.

5. Diéu kién t6 chirc hop Hpi ddng quadn tri

Céc cudc hop cla Hoi dong quan tri dwoc tién hanh khi c6 tir ba phin tw (3/4) tong s6 thanh vién
tré 1én du hop.Trudng hop cudc hop dwgc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sé
thanh vién du hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap lan thi hai trong théi han bay (07) ngay ké ti
ngay duw dinh hop lan thi nhat. Trwong hop nay, cudc hop dwoc tién hanh néu c6 hon moét nira
(1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

6. Cdch thirc biéu quyét

Thanh vién Hoi dong quan tri dwoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop
sau day:

a) Tham dv va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyen cho nguwdi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Digu nay;

c¢) Tham dw va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién ti hodc hinh thirc dién tir
khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thuw dién ti;

d) Giri phiéu biéu quyét bang phwong tién khac theo quy dinh trong Pigu 18 cong ty.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phi€u biéu quyét phai dung trong
phong bi dén kin va phai dwoc chuyén dén Cha tich Hoi ddong quan tri cham nhit 1a mét (01) gior
trirére khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé truée sw ching kién cia tit ca nhitng nguoi duw
hop.

7. Cdch thirc thong qua nghj quyét ciia Hoi dbhg qudn tri
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Nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop tan thafih. Trwong hop sé phiéu,
quyét dinh ca Hoi ddng quan tri dwoc théng qua néu dwoc da s6 thanh vién du hop tan thanh;
trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia cé y kién ctiaChu tich Hoi
dong quan tri.

8. Viéc iy quyén cho ngwoi khdc dw hop ciia thanh vién Hji dong qudn tri

Thanh vién phai tham dw day 40 cic cudc hop Héi dong quan tri. Thanh vién dwoc iy quyén cho
nguoi khac du hop va biéu quyét néu dwoc da s8 thanh vién Hdi ddng quan tri chap thuan.

9. Ldp bién ban hop Hi dong quan tri

Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai dwgc 1ap bién ban theo quy dinh tai Diéu 158 Luit Doanh
nghiép.

10.  Trwong hop chii toa va/hodc thw ky tir chéi ky Bién bdan hop Hji déng quan tri

Truong hop chi toa, ngwoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dwoc tit ca thanh
vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 day di noi dung theo quy dinh tai cic diém
a, b, c,d,d,e, gvahkhodn 9 Diéu nay thi bién ban hop c6 hiéu luc.

11. Théng bdo nghi quyét, quyét dinh cua Hji ddng qudn tri.

a. Can cr vao Bién ban hop HPQT hodc tir mdt vin ban Nghi quyét cia HPQT, Chu tich HPQT c¢6
thé soan thao ra mét vin ban Nghi quyét riéng khéc c6 néi dung theo vin ban géc. Vin ban Nghi
quyét nay chi cin chit ky cia Chu tich HDQT va con diu cta Cong ty, c6 gia tri phap 1y nhw nhitng
Nghi quyét dwoc cac thanh vién HDQT théng qua tai mot cudc hop dwoc triéu tip va té chitc theo
thong lé.

b. Cac Nghi quyét nay sé dworc thong tin dén tat ca cic thanh vién HDQT.

c. Cac noi dung ctia Nghi quyét HPQT thudc pham vi phai céng bé théng tin sé dwec Cong ty cong
bd théng tin theo ding quy dinh ctia phap luit.

biéu 12. - Cic ti€u ban thudc Hoi dong quan tri

Viéc thanh 1ap va hoat ddng clia cac tiéu ban thudc Hdi dong quan tri (néu c6), gdm cac nodi dung
chinh sau day:

1. Vai tro, trdch nhiém, thdm quyén ctia cdc tiéu ban thudc Hji dong qudn tri va tirng thanh
vién trong tiéu ban .
Hoi déng quan tri c6 thé thanh 14p ti€u ban truc thudc @€ phu trach vé chinh sich phét trién, nhin
sw, lwong thwéng, kiém toan ndi b, quan ly ri ro.

2. Dé cw, irng cir, biiu, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién cia cdc tiéu ban thudc Héi dong
quan tri ’
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Nhiém ky, s6 lwong, tiéu chudn, co ciu cta cic tiu ban thudc Hoi ddng quan tri

S6 lwong thanh vién cda ti€u ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 t8i thiéu 1a ba (03) ngudi bao
gom thanh vién ctia Hi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. C4c thanh vién doc 14p Hoi dong
quan tri/thanh vién HOi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mét
trong s8 cic thanh vién nay dwgc b8 nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hdi dong

quan tri.
3. Hoat ddng ctia cdc tiéu ban thudc Hpi dong qudn tri

Hoat ddng cua tiéu ban phai tuin thi theo quy dinh ctia Hdi ddng quén tri. Nghi quyét cia tiéu ban
chi ¢6 hiéu lwc khi c6 da s6 thanh vién tham dw va biéu quyét thong qua tai cudc hop cta tiéu ban.
biéu13. Lwa chon, bd nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty
1. Tiéu chudn cia Ngwei phu trdch quan tri cong ty
a. Tiéu chuin cia Nguoi phu trach quan tri cong ty:

e Nguwdi phu trach quan tri cong ty phai 1a ngudi c6 hiéu biét vé phéap luat, ndm virng cic quy

dinh phap luit lién quan dén cong ty va thi trwedrng chirng khoan;

¢ Duwoc dao tao kién thirc vé quan tri;

e Am hiéu hoat dong cta Cong ty;

e Langudico uy tin, liém khiét
b. Ngwdi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky c6ng ty theo quy dinh tai khoan
5 Diéu 156 Luit Doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri céng ty khong dwoc dong thoi lam viéc
cho td chirc kiém toan dwoc chip thuin dang thuc hién kiém toan cac bao cio tai chinh ctia Cong
ty.
2. Viéc bo nhiém Ngwdi phu trdch qudn tri cong ty
Hoi ddng quan tri cia Cong ty phai b6 nhiém it nhit mét (01) ngudi lam Nguwoi phu trach quén tri
cong ty d€ hd tro hoat dong quan tri tai doanh nghiép. Nhiém ky cia Ngudi phu trach quan tri
Cong ty do HDQT quyét dinh, t6i da la ndm (05) nam.

3. Cdc trwong hop mién nhiém Ngwéi phu trdch quadn tri céng ty
a. Hoi dong quan tri cé thé bai nhiém Ngu’c‘)’i’ phu trach quan tri Céng ty khi can nhwng khéng trai

v&i cdc quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong.
b. Ngwdi phu trach quan tri Cong ty c6 thé bi bi nhiém theo nghi quyét cta Dai hoi dong c§ dong.
4. Théng bdo bé nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trdch qudn tri céng ty
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Sau khi c6 quyét dinh b8 nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quan triTéng ty, Cong ty c6 trach
nhiém céng b théng tin trong ndi bd Cong ty va cho céc co quan hiru quan, trén cac phwong tién

thong tin dai chuing, trén trang website cia Cng ty theo trinh tw va quy dinh ctia luit hién hanh.

5. Quyén va nghia vu ciia Ngwdi phu trdch quan tri céng ty
a. Tu van Héi ddng quan tri trong viéc t8 chirc hop Pai hdi ddng c6 déng theo quy dinh va cic cong

viéc lién quan giira Céng ty va cb dong;

b. Chudn bi cac cudc hop Hdi ddng quan tri, Ban kiém so4t va Pai hdi dong cd dong theo yéu cau

clia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tw van vé thu tuc clia cic cude hop;

d. Tham du cac cudc hop;

d. Tw van thi tuc 13p cic nghi quyét cia H)i dong quan tri phit hop véi quy dinh ca phép luat;

e. Cung cdp céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi ddng quan tri va cic thong tin khac
cho thanh vién ctia Hoi ddng quéan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g. Gidm sat va bao cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cdng bé thdng tin clia cong ty.

h. La dau méi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;

i. BAo mat thong tin theo cic quy dinh cda phap luit va Diéu 1é cong ty;

k. Cac quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 1& céng ty

Diéu 14. Ban Kiém soat

1 Vai tro, quyén va nghia vu ctia Ban kiém sodt, trdch nhiém cia thanh vién Ban kiém
sodt

Ban ki€m so4t thuc hién chitc ndng gidm sat Hoi dong quan tri, Gidm ddc hodc Téng gidm ddc
trong viéc quan ly va didu hanh céng ty theo quyén va nghia vu dwoc quy dinh tai Ditu 170 Luat
Doanh nghiép.

2. Nhiém ky, sé hrong, thanh phdn, co’ cdu-thanh vién Ban kiém sodt

a) Nhiém ky, s6 lwong, thanh phin, co c4u thanh vién Ban Kiém soét

S6 lwgng thanh vién Ban Kiém soat cia Cong ty 1a ba (03) ngwdi. Nhiém ky chia thanh vién Ban

Kiém soat khong qua nam (05) ndm va cé thé duec bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.
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b) Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat
Thanh vién Ban Kiém soat phai dap &ng cic tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Didu 169

Luat doanh nghiépva khéng thudc cic trwdng hop sau:

e Lam viéc trong by phan ké todn, tai chinh cla céng ty;
e Lathanh vién hay nhan vién cda c6ng ty ki€ém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cic bdo cdo

tai chinh ctia cdng ty trong ba (03) ndm lién treéc do.

c) bé ctt, &ng cir thanh vién Ban kiém soat

Trir trwong hop Diéu 1é cdng ty c¢é quy dinh khac, viéc &ng ctt, dé cit thanh vién Ban kiém soat
dwoc thyc hién twong tw quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 bidu 274 Nghi dinh 155/2020/NP-CP
cta Thu twéng Chinh phi ban hanh ngay 31/12/2020.

Trudng hop s6 lwong cac &ng ctt vién Ban kiém soat thong qua d& cir va ung cir khong da sé
lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém dé cir thém ng clr vién hoic t6 chirc dé cir theo co

ché quy dinh tai Piéu 1& cng ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

d) Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat
Viéc bau thanh vién Ban Ki€m soat c6 cliing cich thirc vé&i viéc bau thanh vién Hdi ddng quan tri
quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 Quy ché nay.
d) Cac tredong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
Thanh vién Ban Ki€m soat bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:
e Khong con di tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém so4t theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu nay;
e (o6 don tir chirc va dwoc chip thuln; _
e Cac truwong hop khdc theo quy dinh cia phap luit, Diéu 1€ nay.
Thanh vién Ban Kiém soat bi bai nhiém trong cac trwong hop sau:
e Khoéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dwoc phin cong;
e Khong thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tuc, trir trwong hop bat
kha khang;
« Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trgng nghia vu ciia thanh vién Ban Kiém sodt theo quy
dinh ctia Luat doanh nghiép va biéu lé cong ty;

e Truong hop khic theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong

e) Thong bio vé bAu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém soat
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Cong ty cong bd thong tin vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh viém Ban Kiém soat theo cac

quy dinh cda phdp lut ddi véi cong ty dai ching.

g) Tién lwong va quyén lgi khic ciia thanh vién Ban kiém soat
Trudng hop DPiéu 1€ cong ty khdng c6 quy dinh khic, thi tién lwong, thu lao, thuéng va loi ich khac

cda thanh vién Ban kiém soat dwoc thwe hién theo quy dinh sau day:

e Thanh vién Ban kiém soit dwoc tra tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac theo quyét
dinh cia Pai hdi dong c6 déng. Pai hdi dong cd dong quyét dinh t6ng mic tién lwong, thi
lao, thwdng, lgi ich khéc va ngan sich hoat ddng hing nim ctia Ban kiém soét.

¢ Thanh vién Ban Kiém so4t dwgc thanh todn chi phf in &, di lai, chi phi st dung dich vu tw
van ddc lap véi mikc hop ly. Téng mirc thu lao va chi phi ndy khéng vwot qua t6ng ngan
sach hoat dong hing ndm cia Ban kiém soat d3 dwoc Pai hoi ddng c6 dong chdp thuén, trir
trueong hop Pai hdi dong co dong c6 quyét dinh khic.

e Tién lwong va chi phf hoat ddng cia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cia
Céng ty theo quy dinh cta phép luit vé thué thu nhip doanh nghiép, quy dinh khic cta
phdp luit c6 lién quan va phai dwgc 1ap thanh muc riéng trong bio céo tai chinh hing nim
caa Cong ty

Piéu15. Tdng giam ddc

1. Vai tro, trdch nhiém, quyén va nghia vu cia Tong gidm déc

Tong gidm ddc 14 ngwoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngdy ctia Cong ty; chiu su gidm sat
cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trwéc Hoi dong quan tri va trwdc phap luit veé viéc thuc
hién quyén, nghia vu dworc giao

2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dirt hop déng déi véi Téng gidm déc

a) Nhiém ky, tiéu chudn va didu kién ciia Téng gidm déc

Nhiém ky ctia T6ng Gidm d6c khong qua nim (05) ndm va c6 thé dwoc bd nhiémlai véi s6 nhiém
ky khong han ché. Téng Gidm dSc phai dap éng céc tiéu chuln, diéu kién theo quy dinh ctia phap
luat va biéu lé cong ty.

b) U'ng ctt, d& ct, mién nhiém, bai nhiém Téng giam déc

Hoi dong quan tri b8 nhiém mét (01) thanh vién Hoi d6ng quan tri hoic thué ngudi khic lamTong
Gidm déc.

c) B6 nhiém, ky hopddng lao dong véi Tong giam doc
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Cht tich Hoi dong qudn tri s& thay mdt Hoi dong quan tri ky két hop ddfig lao d6ng ciia Téng gidm
déc.

Khi T6ng gidm ddc két thic nhiém ky, Hoi dong quan tri phai xem xét b8 nhiém lai hoic khong b
nhiém lai. H6i dong quan trj phai quyét dinh truwéc khi Téng gidm déc két thic nhiém ky it nhat 01
(mot) thang.

biéu kién dé bs nhiém lai ngudi ditu hanh doanh nghiép:

- Hoan thanh t6t chitc trach, nhiém vu dworc giao trong théi gian git chirc vy;

- C6 pham chit dao dirc t6t;

- Khéng vi pham phép luat, ché d9, chinh sich ctia Nha nwéc va cic quy dinh cda Céng ty;

- C6 du sitrc khée d€ hoan thanh nhiém vu;

- Puoc can bg, cong nhan vién trong don vi tin nhiém.

d) Mién nhiém, chdm dit hop déng lao déng véi Tong giam déc

Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém Téng Gidm d6c khi da s6 thanh vién Hoi ddong quan tri ¢6
quyén biéu quyét du hop tan thanh va b8 nhiém Téng Gidm ddc méi thay thé.

Tong gidm ddc sé& bi mién nhiém hay bii nhiém trong c4c trudmg hop sau:

- Bi luat phap cdm khéng dwoc ddm nhiém vi tri quan ly, hay bi bénh réi loan tam thin va Cong ty
c6 nhirng bang chirng chuyén mén ching té ngudi @6 khong con ning lwc hanh vi, hodc do stc
khée khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

- Khéng hoan thanh nhiém vu dworc giao lién tuc qua ba (03) thang, vi pham ndi quy, quy ché cta
Cong ty; hoac da xay ra su c6 gdy thiét hai nghiém trong cho loi ich va tai sdn Céng ty trong pham
vi trach nhiém;

- Gtri don bang vin ban xin tir chitrc dén HDQT;

- Hét thoi han Hop dong lao dong hay nghi hwu ma Céng ty khéng c6 nhu cau gia han hoic tai ky
két.

Viéc mién nhiém, bai nhiém s& dwoc thé hién bing vin ban nghi quyét cia HPQT.

d) Théng bdo b6 nhiém, mién nhiém, ky h(_)'p"d‘c‘)ng, chim dit hgp dong ddi véi Tong giam ddc
Viéc b6 nhiém, bdi nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham dit hop ddng ddi véi Téng giam ddc
dwgc théng bdo cho ngudi dwee bd nhiém, bi bai nhiém, bi mién nhiém badng cich trao truc tiép

30



QUY CHE QUAN TRINQI BQ - CTCP PAU TU XAY DUNG VA
PHAT TRIEN PO THI THANG LONG

quyét dinh cho nguwoi d6, hodc gri thu ddm bdo dén dia chi ctia nguwdi-dé di dwoc ding ky véi

Cong ty.

Viéc b6 nhiém, bai nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dirt hop ddng d6i véi Tong gidm dbc
dwoc thong bdo cho toan thé cdn bd céng nhin vién ctia Cong ty theo hinh thic thich hop do
HDQT lwa chon.

Viéc b8 nhiém, bii nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dit hop dong ddi véi Tong giam ddc
dwoc cong bd thong tin theo phap luit vé chirng khoan va thi trweong chirng khoan.

e) Tién lwong va lgi ich khac cia T6ng gidm déc

Thu lao, tien lwong, loi ich va cac diéu khodn khac trong hop ddng lao dong déi véi Tong gidm ddc

do H6i dong quan tri quyét dinh.

Piéu16. Cachoat dong khac
1. Phéi hop hoat dong giiva Hpi dong quan tri, Ban kiém sodt va Téng gidm déc
a) Thu tuc, trinh tw triéu tip, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong bio két qua hop gitra Hoi

dbng quan tri, Ban kiém soat va Téng giam ddc

- Cha tich HDPQT hodc nguwdi triéu tip phai giti thong bdo moi hop va céc tai liéu kém theo dén
Téng gidm ddc nhw d6i véi thanh vién HDQT, ké ca trwdong hop tién hanh cudc hop theo hinh thikc
quy dinh tai khodn 2 Diéu 11 Quy ché nay. T6ng gidm d6c khdng phai 1 thanh vién HDQT c¢6

quyén du céc cudc hop cia HPQT.

- Téng gidm déc co thé truc ti€p hodc clr thanh vién khic cha Ban Tong gidm d6c tham dw cic cudc
hop cua HPQT. Thanh vién Ban Téng gidm d6c du hop cé thé tham gia thao luin, nhwng khéng
tham gia biéu quyét.
- Cht tich HPQT sé ¢6 vin ban thong bao két qua cudc hop ndy cho Tdng gidm ddoc trong thoi gian
bay (07) ngay sau khi hop.
- Khi cin thiét, Téng gidm d&c c6 thé moi mot s6 thanh vién HPQT va thanh vién Ban kiém todn
ndi bo tham gia cac cudc hop ctia Ban Tdng giam dbc. Thw mdi c6 ddy di ndi dung cin thiét, dwoc
chuyén dén nguei dwge moi it nhit ba (03) ngay trwéc cude hop. Tong gidm ddc s& ¢6 van ban
théng bao két qua cudc hop cho Cha tich HPQT trong thai gian by (07) ngay sau khi hop.
b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ca Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat
- Cha tich HPQT sé ¢6 vin ban théng bao két qua cudc hop ndy cho Ban kiém soat trong thoi gian
bay (07) ngay sau khi hop.
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¢) Thong bdo nghi quyét, quyét dinh ctia Hi ddng quan tri cho Téng giam déc

Cac van ban nghi quyét HPQT sé duwoc chuyén dén Téng gidm déc trong thei han nidm (05) ngay

sau khi hop.

d) Cac trwong hop Tong gidm d6c va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hdi dong quan tri va
nhitng van dé cin xin y kién Hdi déng quan tri:
Cha tich HPQT phai triéu tap hop HPQT khi c6 mét trong cic trwdrng hop sau day:

e C6 dé nghi ctia Ban ki€ém soat hodc thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri;
e C6 dé nghi ctia Tong Gidm dbc hoic it nhit ndm (05) ngwdi quan ly khac;

e (6 dé nghi cda it nhat 02 thanh vién Hdi ddng quan tri.

bé nghi quy dinh tai khoan 3 Diu nay phai dwoc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu ré muc dich, vin

dé can thao luan va quyét dinh thudc thdm quy#n cta Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi d6ng quan tri phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07) ngay 1am
viéc, ké tlr ngay nhan dwoc d@ nghi quy dinh tai khoan 3 Pigu nay. Trudng hop khong tridu tap
hop Hoi dong quan tri theo @& nghi thi Cha tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhitng
thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngwoi dé nghi c6 quyén thay thé Chi tich Hoi ddng quan tri triéu

tap hop Hoi d6ng quan tri.

d) Bao cdo cda Tong gidm d6c véi HOi dong quan tri vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han
duoc giao:

- Téng gidm ddc chiju trach nhiém bdo c4o bing vin ban cho HPQT va PHDCD v& viéc thwe hién
nhiém vu va quyén han dwoc giao, theo dinh ky (quy, 6 thang, nim) va khi cé yéu cau.

- Khi can thiét, HDQT c6 quyén (théng qua truyén dat ctia Téng gidm déc) yéu cau cac thanh vién
Ban T6ng gidm ddc va Trudng/Phé phong ban bio cdo vé viéc thwc hién nhiém vu va quygn han
duorc giao.

e) Kiém diém viéc thwc hién nghi quyé€t va cic van dé iy quyén khic ctia H6i ddng quan tri déi véi
Téng gidm ddc

- Theo dinh ky (quy, 6 thang, ndm) Tdng gi&m d&c phai té chirc hop Ban Téng giam.déc dé kiém
diém, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri.

- Bién ban hop phai lwu trit, 1am co sé trich dan, dwa thdng tin vao cic bo cio cia Ban Téng giam

ddc. =
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g) Céac van dé Tong giam ddc phai bao cdo, cung cidp thong tin va cichithirc thong bao cho Hoi

d6ng quan tri, Ban kiém so4t

- Két qud thuc hién cac nghi quyét cia HDQT va PHDCD, k& hoach kinh doanh va ké hoach dau tw
cta Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nim da dwoc HDQT va PHDCD thdéng qua;

- Bdo cao hoat dong diéu hanh Cong ty, trong dé c¢6 cung cip chi tiét tinh hinh t8 chic va hoat

dong ctia Cong ty;

- Vao ngay 31 thang 10 hang ndm, Téng gidm d6c phai trinh HDQT phé chuin ké hoach kinh

doanh chi tiét cho ndm tai chinh ké tiép;
- bé xuit nhirng bién phip ning cao hoat ddng va quan ly ctia Cong ty;

- Kién nghi s6 lwong va cic cdn b6 quan Iy ma Céng ty can tuyén dung d€ HDQT bé nhiém hoic
mién nhiém khi can thiét nhdm ap dung cic hoat ddng ciing nhu cic co cdu quén 1y t6t do HPQT

dé xuit va tw vin dé HPQT quyét dinh chinh sich cda cidn bé quan ly.

- Tham Kkhdo y kién cia HDQT dé quyét dinh s8 lwong ngudi lao ddng, chinh sich va cic diéu

khodn khac lién quan dén hop dong lao ddng cia ho;

- Chuin bi va dé trinh d€ HDQT thdng qua cic ban dw todn dai han, hang nidm va hang thang (bao
gom, cd bang cin d6i ké toan, bdo cdo hoat ddng san xuit kinh doanh va bdo cdo Iwu chuyén tién

té) phuc vu hoat ddng quan ly cia Cong ty theo ké hoach kinh doanh.

- T4t ca théng tin, bdo cdo déu duoc thyc hién bang vin ban, do Téng giam ddc truc ti€p chuyén
dén Chi tich HPQT.

h) Phéi hop hoat dgng kiém so4t, diéu hanh, gidm sat giita cac thanh vién Hdi dong qudn tri, cac
thanh vién Ban Kiém sodt va Téng giam ddc theo cac nhiém vu cu thé cha cic thanh vién néu trén

- Cac thanh vién HPQT, Téng gidm ddc sé thwong xuyén trao doi trong cong viéc va cung cip
théng tin qua lai tinh than hep téic, hd tro, tao thuin lgi cho nhau 1am viéc theo dung Didu 1&, quy
ché lam viéc va ké hoach hanh déng chung.

- C4c thanh vién HDQT, thanh vién trong Ban T6ng giam déc sé khéng can thiép vao cong viéc diéu
hanh theo hé thdng chirc ning nhiém vu khaé nhau ctia mdi t6 chirc.

- Trwong hop cdp bach, cac thanh vién HPQT, Téng gidm déc c6 thé thong tin ngay (bang gip g,
dién thoai, email) cho Cha tich HDQT dé dworc giai quyét hiéu qua.
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2. Quy dinh vé ddnh gid hang ndm déi véi hoat déng khen thwéng va ky ludt déi véi thanh
vién Hji dong qudn tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm déc va cdc ngwdi diéu hanh

doanh nghiép khdc

a. D6i véi thanh vién HDQT:

- banh gia: HPQT sé kiém diém danh gia két qua hoat ddng clia mdi chirc danh/thanh vién theo
tirng quy va hang nam, dwa theo chitc ndng nhiém vu do Diéu 1é quy dinh va két qua thwc hién ké
" hoach hoat dong cia HDQT.

- Khen thwéng: tiy theo thanh tich ¢4 nhan, HPQT c6 quyén sir dung quy phic lgi khen thuéng dé
chi cho cac khoan thuéng va béo cdo PHDCD trong cudc hop gan nhét.

- Ky luat: cac thanh vién HPQT c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong céc trwomg hop da dwoc quy
dinh trong Diéu 1é Cong ty.

b. B6i v&i Téng gidm déc:

- banh gid: HPQT sé danh gia phdm chéit, ning lyc va két qua didu hanh clda Téng gidm ddc theo
dinh ky 6 thang va 1 nam, c6 dwa vao két qua hoat déng cia Céng ty va tham khao y kién ctia Ban
Tdng giam ddc.

- Khen thuéng: HDQT sé quyét dinh khen thwédng cu thé cho Téng gidm déc theo chinh sich da
thiét 1ap va thda thuln trwdc. Chi phi nay dwoc hach todn vao chi phi quan ly. HPQT cé quyén st
dung quy khen thudng phic loi dé chi cho khen thwdng chung, trong d6 c¢6 Téng giam déc.

- Ky luat: T6ng gidm déc c6 thé bi mién nhiém, bii nhiém trong cac trudémg hop di dwoc quy dinh
trong Diéu 1é Cong ty.

c. PGi véi cac can bd quan ly:

- Panh gia: duwoc thuc hién hang quy theo quy ché danh gia chung d6i v&i cac cdn bo quan ly.

- Khen thuéng: HDQT sé quyét dinh khen thuéng cu thé& cho mdi c4an bd quan ly theo dé nghi cta
TOng gidm ddc va theo chinh sich da thiét 1ap. Chi phi ndy duoc hach toan vao chi phi quan ly.
HDQT c6 quyén stt dung quy khen thwdng, phic lgi dé chi cho khen thuwdng chung, trong dé c6 cac

can bd quan ly.

34



QUY CHE QUAN TRINQI BO CTCP PAU TU XAY DUNG VA
PHAT TRIEN PO THI THANG LONG

- Ky luét: cic can b quan 1y c6 thé bi mién nhiém, bii nhiém theo quy-dinh trong Piéu 1& va Noi

quy cua Cong ty.
d. Trach nhiém veé thiét hai:

- Thanh vién HPQT, Téng giam d6c va can bd quan ly vi pham nghia vu hanh dong mdt cach trung
thuwc, khoéng hoan thanh nghia vu cia minh véi sy ¢in trong, min cén va ning hrc chuyén moén sé
phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai vit chit do hanh vi vi pham ctia miinh giy ra.

- Quyét dinh cu thé tirng truedng hop sé do HPQT xéc 1ap va dugc Téng giam ddc trién khai thuc
hién.

Piéu17. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty Cong ty C6 phin Diu tw Xiy dung va Phét trién D6 thi Thing
Long bao gom 17 digu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15thang 04ndm 2021.

TM. HO1 PONG QUAN TRI
CHU TICH
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